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1 PENGENALAN 

Manual Pengguna ini merupakan panduan kepada Pengguna Awam untuk 

membuat pendaftaran akaun dan cara membuat permohonan permohonan permit 

khas dan pembaharuan permit secara atas talian. 

 
 

2 CAPAIAN SISTEM 

Sistem permit khas 2.0 boleh diakses melalui url yang berikut:- 

 

https://permitkhas.kpdn.gov.my/login 

 

 

3 LAMAN UTAMA 

Laman utama sistem akan memaparkan info-info terkini berkaitan sistem Permit 

Khas untuk dijadikan rujukan kepada pengguna dan ruangan untuk log masuk 

sistem. 

 

 

4 CARA MEMOHON 

Bahagian ini menyediakan manual pengguna kepada pemohon untuk dijadikan 

rujukan untuk membuat permohonan permit di dalam Sistem. 

 

 

5 SYARAT KELAYAKAN 

Bahagian ini menyediakan manual pengguna kepada pemohon untuk dijadikan 

rujukan untuk membuat permohonan permit di dalam Sistem. Hanya 

WARGANEGARA dibenarkan untuk membuat permohonan. 

Bil Kategori Keterangan 
Barang 

Kawalan 
Jumlah 

1 Forklift Forklift yang digunakan di 

dalam gudang dan tidak dapat 

mengisi minyak di stesen 

minyak kerana tidak berdaftar 

Diesel dan 

Petrol 

Tidak 

melebihi 50 

liter / sehari 

pembelian 

https://permitkhas.kpdn.gov.my/login
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Bil Kategori Keterangan 
Barang 

Kawalan 
Jumlah 

dengan Jabatan Pengangkutan 

Jalan 

2 Pertanian / 

Penternakan 

Petani, penternak, pesawah 

yang mengusahakan kebun, 

sawah dan penternakan secara 

kecil-kecilan serta mendapat 

surat pengesahan dari agensi 

yang berkaitan. 

Diesel dan 

Petrol 

Tidak 

melebihi 200 

liter / sehari 

pembelian 

3 Pengusaha 

Industri 

Makanan 

Memproses makanan dan 

minuman 

Diesel dan 

Petrol 

Tidak 

melebihi 100 

liter / sehari 

pembelian 

4 Pengangkutan 

Air 

Pengangkutan persendirian, 

pelancongan dan sukan air 

berskala kecil 

Diesel dan 

Petrol 

a. Tidak 

melebihi 100 

liter / sehari 

pembelian 

  

5 Penempatan 

Penduduk di 

Kawasan 

Pedalaman 

dan Pulau 

Kediaman penduduk di 

kawasan pedalaman seperti 

rumah panjang, perkampungan 

orang asli atau kawasan pulau 

yang jarak dengan stesen 

minyak berhampiran melebihi 

100 kilometer 

Diesel dan 

Petrol 
Tidak 

melebihi 500 

liter / seminggu 

pembelian 

6 Rekreasi Air Aktiviti riadah melibatkan 

kawasan perairan seperti 

aktiviti memancing ikan, 

permainan air dan aktiviti 

riadah di kawasan perairan 

Diesel dan 

Petrol 

Tidak 

melebihi 50 

liter / sehari 

pembelian 



5 | KEMENTERIAN PERDAGANGAN DALAM NEGERI DAN KOS SARA HIDUP 

 

 

Bil Kategori Keterangan 
Barang 

Kawalan 
Jumlah 

7 Bantuan 

Kecemasan 

Misi menyelamat mangsa 

(kemalangan/ 

hilang/kecelakaan), kawalan 

penyakit berjangkit, bantuan 

bencana alam, bantuan 

sokongan program utama 

negara seperti Pilihanraya 

Diesel dan 

Petrol 

Tidak 

melebihi 500 

liter / seminggu 

pembelian 

 

 

 

6 HUBUNGI KAMI 

Bahagian ini menyenaraikan senarai nombor telefon dan emel yang boleh dihubungi 

oleh pengguna sekiranya terdapat sebarang masalah pada sistem. 
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7 PENDAFTARAN AKAUN 

Pemohon boleh membuat pendaftaran akaun sekiranya belum mempunyai akaun 

di dalam sistem Permit Khas. 

a) Pendaftaran Individu 

i. Klik butang Individu untuk mendaftar sebagai Individu 

 

 

ii. Isi Maklumat Pemohon dan klik butang Hantar untuk mendaftar sebagai 

Individu 
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b) Pendaftaran Syarikat 

i. Klik butang Syarikat untuk mendaftar sebagai Syarikat 

 

ii. Isi maklumat Syarikat, wakit syarikat dan klik butang Hantar untuk 

pendaftaran sebagai Syarikat 
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c) Pendaftaran Agensi 

i. Klik butang Agensi untuk mendaftar sebagai Agensi 

 

ii. Isi Maklumat Agensi 

 

iii. Isi maklumat Pemohon dan klik butang Hantar untuk pendaftaran sebagai 

Agensi 
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MAKLUMAN: 

*** Setelah selesai pendaftaran agensi, wakil agensi perlu menunggu pengesahan 

daripada pihak KPDN sebelum log masuk. Wakil agensi akan menerima notifikasi 

melalui email setelah pihak KPDN telah mengesahkan pendaftaran. 

 

Setelah selesai pendaftaran, notifikasi pengesahan akan dipaparkan pada skrin 

Laman Utama. Masukkan No. Kad Pengenalan/Pendaftaran Syarikat dan Kata 

Laluan yang telah didaftarkan. Kemudian, klik “Log Masuk”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 | KEMENTERIAN PERDAGANGAN DALAM NEGERI DAN KOS SARA HIDUP 

 

 

8 LOG MASUK  

Pemohon boleh log masuk ke dalam sistem menggunakan No. Kad Pengenalan 

atau No. Pendaftaran Syarikat (SSM/PBT) seperti yang telah di daftarkan di dalam 

sistem dan masukkan kata laluan yang telah di daftarkan. 

i. Masukkan No. Kad Pengenalan atau No. Pendaftaran Syarikat (SSM/PBT) 

ii. Masukkan Kata laluan yang telah didaftarkan 

iii. Klik butang Log Masuk untuk log masuk dalam sistem. 
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9 PROFIL 

i. Setelah log masuk ke dalam sistem, pengguna dikehendaki untuk lengkapkan 

maklumat profil syarikat / individu / agensi. Lengkapkan semua ruangan yang 

bertanda (*). Klik “Simpan”. 
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10 PERMOHONAN BAHARU 

Pemohon boleh membuat permohonan baharu permit mengikut pada aktiviti yang 

dijalankan. 

a) Klik menu Permohonan Permit 

 

b) Klik butang ‘Tambah’ untuk membuat permohonan permit 

 

 

c) Sistem memaparkan Perakuan Permohonan 

i. Lengkapkan maklumat permohonan seperti yang diperlukan dan ruangan 

yang bertanda (*) adalah wajib diisi. 
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ii. Isi maklumat permohonan permit seperti aktiviti dijalankan, tarikh mula 

dipohon, tarikh tamat dipohon dan tujuan aktiviti dijalankan. 

 
d) Sistem memaparkan Tab Maklumat Permit 

i. Klik butang ‘Tambah’ bagi Jumlah Kegunaan Barangan Kawalan Semasa  

 

 

ii. Isi maklumat Jumlah Kegunaan Barangan Kawalan Semasa. Lengkapkan 

maklumat kemudian klik butang “Simpan”. Ruang yang bertanda (*) adalah 

wajib diisi 
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iii. Seterusnya, klik butang ‘Tambah’ untuk mengisi maklumat ‘Jumlah 

Kegunaan Barang Kawalan Dipohon’ 

 
 
 
 

iv. Isi maklumat Jumlah Kegunaan Barang Kawalan Dipohon. Lengkapkan 

maklumat kemudian klik butang “Simpan”. Ruang yang bertanda (*) adalah 

wajib diisi. 

 

v. Klik butang ‘Seterusnya’ untuk meneruskan permohonan 
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e) Sistem memaparkan Tab Dokumen Sokongan 

i. Pada tab ‘Dokumen Sokongan’ pengguna wajib memuat naik dokumen 

sokongan yang berlabel ‘mandatori ya’ untuk memudahkan proses 

permohonan. Klik ‘Choose File’ untuk pilih fail dan klik “Simpan” untuk muat 

naik setiap dokumen. Setelah selesai, klik butang “Seterusnya” untuk ke tab 

seterusnya. Dokumen yang perlu dimuat naik adalah mengikut aktiviti yang 

dijalankan. 

 

 

 

 

 

ii. Untuk melihat kembali dokumen yang telah dimuat naik, sila klik butang       . 

Sekiranya pengguna telah memuat naik dokumen yang salah sila klik 

butang   untuk menghapuskan  dokumen tersebut . 
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f) Sistem memaparkan Tab Aktiviti & Pengesahan 

i. Pada tab ‘Aktiviti & Pengesahan’ pengguna lengkapkan maklumat pada 

seksyen berikut: 

 Alamat Aktiviti Dijalankan 

 Pejabat Pengeluar 

 Butiran Stesen Minyak 

 Perakuan Permohonan 

 

ii. Pemohon perlu mengisi maklumat akviti dijalankan 

 

iii. Pilih pejabat pengeluar untuk Pihak KPDN memproses permohonan permit 

 

iv. Isikan butiran stesen minyak bagi aktiviti yang dijalankan 
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v. Isi perakuan permohonan, Semak maklumat permohonan dan masukkan 

Akuan Permohonanan. Tandakan √ pada petak perakuan dan klik Hantar. 

 

vi. Setelah permohonan di hantar, Notifikasi permohonan berjaya di hantar 

akan di paparkan.  

 
 

g) Sistem memaparkan Status Permohonan 

i. Untuk melihat status permohonan permit, klik pada menu ‘Permohonan 

Permit’.  

ii. Sekirnya status memaparkan ‘Ditolak’ pemohon perlu mengemaskini 

kembali permohonan. 
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h) Cetakan Permit 

i. Untuk mencetak permit, klik pada Senarai Keseluruhan Permit. Pada tab 

‘Permit Diluluskan’ klik butang  untuk cetak permit. 

 

 

ii. Pada Butiran Pengesahan, klik Cetak Permit. Maklumat permit berserta QR 

Code pada Salinan permit akan dipaparkan.  
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Bil Perkara Keterangan 

1. Klik butang  

Untuk mencetak Surat 

Makluman Keputusan 

sebagai rujukan pengguna. 

2. Klik butang  

Untuk muat turun Surat 

Akuan penerimaan sebagai 

rujukan pengguna 

3. Klik butang  
Untuk mencetak semula 

borang permohonan permit 
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11 PERMOHONAN PEMBAHARUAN PERMIT 

Pembaharuan permit hanya boleh dilakukan sekiranya permohonan akan tamat 

dalam tempoh 1 bulan sebelum tarikh tamat permit. Butang pembaharuan akan 

dipaparkan bagi permohonan permit khas yang telah diluluskan sahaja. 

a) Pada ‘Laman Utama’ terdapat maklumat Senarai Permit Khas. Senarai 

tersebut akan memaparkan permohonan permit yang akan tamat tempoh. 

i. Klik butang ‘Pembaharuan’ untuk membuat pembaharuan permit. 

 

 

ii. Setelah butang ‘Pembaharuan’ di tekan, sistem akan memaparkan 

maklumat permohonan. Pada paparan borang permohonan klik butang 

‘Teruskan Permohonan Pembaharuan’ 
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b) Maklumat AM 

Paparan tab ‘Maklumat AM’ pengguna hanya perlu menyemak maklumat 

pembaharuan.  

i. Semak maklumat am dan klik ‘Seterusnya’ 
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c) Maklumat Permit 

Paparan tab ‘Maklumat Permit’ pengguna tidak boleh membuat sebarang 

pindaan.  

i. Semak maklumat permit dan klik ‘Seterusnya’ 

 

 

d) Dokumen Sokongan 

Paparan tab ‘Dokumen Sokongan’ pengguna perlu memuat naik Dokumen 

Sokongan Tambahan untuk Pembaharuan Permit 

i. Muat naik dokumen sokongan tambahan seperti Sijil Permit dan bukti 

rekod pembelian dan klik butang ‘Seterusnya’ . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



23 | KEMENTERIAN PERDAGANGAN DALAM NEGERI DAN KOS SARA HIDUP 

 

 

e) Aktiviti & Pengesahan 

Paparan tab ‘Aktiviti & Pengesahan’ pengguna perlu membuat semakan 

maklumat keseluruhan permit 

i. Tick pada “Perakuan Permohonan”. Kemudian, klik “Hantar” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ii. Setelah permohonan di hantar, Notifikasi permohonan berjaya di hantar 

akan di paparkan.  

 
 

f) Sistem memaparkan Status Permohonan 

i. Untuk melihat status permohonan permit, klik pada menu ‘Permohonan 

Permit’.  
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g) Cetakan Permit 

iii. Untuk mencetak permit, klik pada Senarai Keseluruhan Permit. Pada tab 

‘Permit Diluluskan’ klik butang  untuk cetak permit. 

 

 

iv. Pada Butiran Pengesahan, klik Cetak Permit. Maklumat permit berserta QR 

Code pada Salinan permit akan dipaparkan.  
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Bil Perkara Keterangan 

1. Klik butang  

Untuk mencetak Surat 

Makluman Keputusan 

sebagai rujukan pengguna. 

2. Klik butang  

Untuk muat turun Surat 

Akuan penerimaan sebagai 

rujukan pengguna 

3. Klik butang  
Untuk mencetak semula 

borang permohonan permit 
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MAKLUMAN: 

 Pengguna masih boleh mengemaskini borang permohonan sekiranya 

senarai permohonan memaparka butang     . Permohonan ini dikategorikan 

sebagai DRAF. Pengguna boleh mengemaskini kembali bagi permohonan 

yang belum lengkap dengan klik butang       . 

 Borang yang telah lengkap diisi untuk di proses oleh KPDN, sistem akan 

memaparkan status sebagai ‘Dalam Proses’ 

 Permohonan yang ‘Ditolak’ pengguna perlu mengemaskini semula 

permohonan mengikut pada komen pegawai. 

 


